
No. Nombre Departamento Partes que se Reservan Fundamento Legal Motivación
Plazo de 

Reserva

1
Expedientes laborales del 

personal contratado
Oficialia Mayor

Solicitud de empleo, curriculum vitae, carta de 

antecedentes penales, certificado médico, cartilla 

del servicio militar, c.u.r.p., número de afiliación al 

I.M.S.S., copia simple de licencia de manejo, 

comprobante de domicilio, fotografías, cartas de 

recomendación, acta de nacimiento, copias 

simples de credencial de elector y comprobante de 

estudios.

Artículo  5 fracciones IV,IX XVI, de la Ley de 

Acceso a la Información Pública del Estado 

de Zacatecas (L.A.I.P.E.Z.).

Contiene Datos Personales Indefinido

2 Datos Personales

Todos los 

departamentos de la 

presidencia

Información que contiene datos personales en 

documentos, bases de datos y cualquier otro tipo 

de archivo análogo o electrónico.

Artículo 5 fracciones IV,IX XVI, de la Ley de 

Acceso a la Información Pública del Estado 

de Zacatecas (L.A.I.P.E.Z.) 

Datos y/o información de 

particulares en poder de la 

Presidencia Municipal de 

Chalchihuites, con el objeto 

de evitar el mal uso o 

indebido de dicha 

información en manos de 

terceras personas.

Indefinido

3

Resguardo de 

expedientes judiciales y 

administrativos

Dirección Jurídica Todo el expediente.

Artículo 5 fracciones IV,VII, IX XVI, de la Ley 

de Acceso a la Información Pública del 

Estado de Zacatecas (L.A.I.P.E.Z.) 

Contiene datos e 

información que incide de 

manera directa en la 

seguridad e intimidad de la 

persona o personas titulares 

de dicha información.

Indefinido

4 Seguridad Informática Área de Informática

Información relacionada con claves de acceso a 

los sistemas de información implementados en la 

Presidencia Municipal de Zacatecas; en el mismo 

sentido red o redes locales aplicadas a la misma.

Evitar que la información que obre en 

archivos se altere o use de manera indebida.
Registro Civil Indefinido
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5
Proyectos Departamento 

de construcción

Secretaria de Obras y 

Servicios Públicos

Información sobre proyectos, convenios de 

colaboración, programas operativos y cualquier 

otro documento que se encuentre en proceso de 

elaboración y/o aprobación respectiva, y no se 

haya concluido o concretado las mismas.

Artículo 5 fracción VII de la Ley de Acceso a 

la Información Pública del Estado de 

Zacatecas (L.A.I.P.E.Z.)

Evitar que la información 

que obre en archivos se 

altere o use de manera 

indebida. 

Hasta que 

cumpla el 

proceso de 

aprobación 

respectivo

6 Proyectos de convenios
Representante de 

Asuntos Jurídicos

Aquellos proyectos de convenios de colaboración 

con otras instituciones, órganos de distintos 

ordenes de Gobierno y organismos no 

gubernamentales.

Artículo 5 fracción VII y 19 fracciones IV y IX 

de la L.A.I.P.E.Z.

En virtud de que no se tiene 

la certeza sobre 

modificaciones de fondo en 

el mismo, o en su caso si 

será aprobada su firma o no 

en cabildo

Hasta que 

concluya el 

proceso de 

aprobación 

respectivo.


