
TRÁMITES QUE SE REALIZAN EN SINDICATURA 
MUNICIPAL   2013-2016 
 
 
CARTA DE BUENA CONDUCTA  
Es un documento el cual especifica que la persona no ha tenido faltas al bando de 
policía y buen gobierno.  
Requisitos:  
 

No haber faltado al bando de policía y buen gobierno.  
 

Una copia de su IFE.  
  

Una copia de acta de nacimiento.  
 

Una copia de comprobante de domicilio.  
 

Dos fotografías tamaño infantil (a color o blanco y negro).  
 

Costo $51.68.  
 
CONSTANCIA DE CONCUBINATO  
Es un documento el cual hace constar cuando personas se encuentran viviendo 
juntos, sin necesidad de acudir a lo civil.  
Requisitos:  
 

Copia del IFE de los conyugues.  
 

Copia de comprobante de domicilio.  
 

Costo $88.89.  
 
CERTIFICACIONES  
Es un documento en el cual se especifica que las copias son fieles del documento 
original.  
Requisitos:  
 

Presentar documentación en original y copia.  
 

Costo $88.89.  
 
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 
 

. Copia de credencial de elector 
 
 
 



 
CONSTANCIA DE VEHICULOS  (PLACAS YONQUEADO) 
 

Este documento sirve para realizar trámites en recaudación de rentas, ya sea 
por perdida de placas o para dar de baja un vehiculó yonqueado.  
 

REQUISITOS 
- Presentar tarjeta de circulación del vehículo 
- Costo $ 99.60 

 
 
 
CONTRATOS DE  TRABAJO 
 
 Este documento se hace para establecer la relación de trabajo entre patrón y 
empleado 
 REQUISITOS 
 

. Copia de credencial de elector 
 
 
ACTAS      (  VARIAS  )  
 
 Este documento se hace para que esta representación quede como enterada 
de lo sucedido y para esto el requisito es:  
 

. Copia de credencial de elector 
 
PERMISOS 
 
 .-  Este documento se expide para poder bloquear calles para diferentes 

eventos, como pueden ser, para fiestas familiares, carga o descarga de escombros o 
de material reciclable etc. 

 
 
C. MARIA LILIA MORENO FERNANDEZ,  SECRETARIO.- su función es 

hacer actas, constancias, contratos, así como captura de  lo que se  
 

 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
“SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION” 

Chalchihuites, Zac, a 09 de Octubre de 2013 
 
 

Lic.  Fabiola Aylin Martínez Chairez 
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